IIpaBuia opranu3anuu XpaHeHHs, KOMILUIEKTOBAHUSA, Y4eTa U MCIO0JIb30BAHUSA
AOKYMEHTOB ApXxuBHOro (ponaa Poccuiickoit ®@egepanuu u Apyrux apxuBHBIX
JOKYMEHTOB B I'OCYyJapCTBEHHBIX OPraHaxX, OPraHax MeCTHOI0 CaMOYIIPABJICHUS U
OpraHM3anusax
(32 akagemuueckux yaca)

[Iporpamma Kypca paccyMTaHa Ha CIEIIMAIUCTOB FOCY1apCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHUS, OPTaHU3AIUH.

Kypc HanpaBneH Ha QopmupoBaHMe Yy clymiaTeleidl 3HaHUH HOPMaTHBHBIX
JIOKYMEHTOB, PEriIaMEeHTHPYIOIUX JeSTeIbHOCTh B paMKax JeJIONPOU3BOICTBA U ApPXUBHOTO
7iena, KpUTEPUEB SKCIIEPTHU3BI IEHHOCTEH Pa3IMYHBIX THIIOB JTOKYMEHTOB, IO COCTaBJICHUIO
HOMEHKJIATYPBbI JIe.

B kypce paccMmaTpuBaoTcs Cleayromue TeMBb:

1. TlpaBmia opraHum3anvy XpaHEHHS, KOMIUICKTOBAHHS, ydeTa W HCIOIH30BAHHA
JNOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga P® wu apyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
rOCyIapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHaX MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHS U OPTaHU3AIUAXK, UX MECTO B
CHUCTEME HOPMAaTHBHBIX TIPAaBOBBIX AaKTOB TIO JOKYMEHTAI[HOHHOMY OOECTICUeHHIO
yIpaBJICHUS U OPraHU3alUU XPAHEHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

2. JloxyMeHTaJbHBIN U apXUBHBIN (DOH OpraHU3aIIHH.

3. Homenknatypa jgen: ee 3Haue€HUE JUIsl OpraHU3allMM ONEPATHBHOIO XPAaHEHUS
JIOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ C UCIOIb30BAHNEM HHPOPMAILIMOHHBIX CUCTEM.

4. CocraBiieHUE€ HOMEHKIATYpHI JIEII.

5. Opranuzanus v NpoBeACHUE YKCIEPTU3bI LIEHHOCTHU JIOKYMEHTOB.

6. KowmmnekroBanne apxuBa. TpeboBaHus K Iepenadye MTOKYMEHTOB Ha apXHBHOE
XpaHCHHE.

7. XpaHeHue u obecrieyeHre COXPAaHHOCTH aPXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

8. Cucrema y4eTHBIX IOKyMEHTOB apXHBa: BEJICHHUE U TIOPSIOK 3aMOTHEHHUSI.

9. Opranuzanus CUCTEeMbl XPaHEHHUS JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB.

10. OcoGenHocTH pabOTHI C ATEKTPOHHBIMHI APXUBHBIMH JIOKYMEHTAMH.

11. OcoGenHocTH pabOThI C ayIMOBU3YaJIbHON TOKYMEHTAIMEH B OpraHn3alusx.

12. Opranu3zanus UCTIOIb30BAHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

13. Tlopsinok U3BATUS JOKYMEHTOB U3 apXUBa.

14. OcoGeHnHocTH paboOThl C JOKYMEHTAMH OIPaHUYEHHOTO JIOCTYIIA.

B pamkax xypca 3amiaHupoBaHbl IPAKTUYECKUE 3aHATHS
1. TIpakTHKyM MO COCTaBJIEHHUIO HOMEHKIATYpPHI JIe.
2. IlpakTHKyM O COCTaBJICHHIO OIHCEH.

[To okoHYaHUM OOY4YEHUS BBIIACTCS YAOCTOBEPEHHE O MOBHIIICHIH KBaTHM(HUKAINN
yCTaHOBIIEHHOTO 00pasia.

OtpacineBoii ieHTp noBeimeHus kBanuduraruu BHUN AT
tei. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



